石河子大学教师阅卷工作须知

尊敬的阅卷老师：

您好！为了科学、严肃、规范地做好我校考务管理工作，现将阅卷要求告知予您，提醒如下：
1.密封密闭评阅试卷。试卷评阅由学校、学院统一组织进行，阅卷教师不得私自拆封考卷（如遇不得不启封方能完成阅卷工作的情况时，须征的组织者的同意）。

2.试卷评阅以两个小时为节点，阅卷期间请阅卷教师关闭通讯工具。

3.阅卷教师按照试卷参考答案和评分标准按步骤认真进行评阅，统一标准。阅卷需用红色笔迹标注清楚。对的地方打“√”号，错的地方打“X”号。阅卷采用百分制记分。

4.试卷评阅完成后，阅卷老师须在试卷袋上（适用于1人独立完成）或试卷相应题目“评阅人”栏（适用于多人流水作业，共同完成）签全名。

5.卷面成绩不能随意改动。试卷评阅后须进行复查，以实现零误差，复查时如发现评分与标准不符、核分失误、漏评、错评、成绩书写不规范等问题，应及时报告组织者并予以纠正。复查中发现评卷确实有误，需要更改分数时，阅卷教师应在改动处签全名。阅卷完毕后需清点考卷份数。

6.阅卷中，如发现有疑似雷同试卷等异常情况时，请及时报告组织者。

7.注意保密纪律。考试成绩最终将由学校统一向学生公布，并录入教务管理系统，阅卷人员、工作人员不得私自向学生公布成绩，不随意对外透漏阅卷事宜和阅卷人员信息。

对您的辛勤劳动，深表感谢！

                石河子大学教务处

阅 卷 工 作 承 诺 书

为维护正常的考试秩序，做好我校考务管理工作，我将按照学校相关要求和管理规定承诺如下：

1.我已认真阅读《石河子大学教师阅卷工作须知》。

2.本着对学生负责的态度，认真公正地评阅试卷，不徇私舞弊。

3.遵守保密纪律，不随意对外透漏试卷、阅卷、阅卷人员信息和成绩信息。

4.集中阅卷期间关闭通讯工具。

5.按照学校要求，规范操作，密封阅卷，不私自拆封。

保密人（考务人员、阅卷人员签名）：

                                         日期：

阅 卷 工 作 公 约

集中阅卷，关闭手机。密封评阅，规范操作。

公正评判，洁身自好。实名登记，严格保密。
