关于进行2016-2017学年第二学期开学前检查工作的通知

为加强日常教学管理工作，及时了解各系、实验中心开学前教学工作的准备情况，解决相关问题，全力保证教学秩序的稳定与正常，经学院研究决定：2016-2017学年第二学期开学前教学检查工作定于第0周进行。

现将具体工作安排如下： 

一、组织安排：

   组  长：成  斌 曹卫彬

   副组长：张立新 坎  杂 周生江 

   成  员：王丽红 丛锦玲 张  茜 吴  杰 罗  昕 魏  敏 蔡新红 张晓海 岑红蕾 
赵  咪 李成松 欧亚明 赵永满 马本学 李爱萍 李宏伟 黄  勇 周新虎耿  梅 王虎挺 

二、检查方式：

各系、实验中心在2月24日前召开全系会议并将时间地点上报教科办，学院对会议进行随机巡查，各单位根据检查事项（附表一、二、三）在2月23日下午14:00前完成相关内容的检查，请于2月23日下午18：00前将附表填写完毕，由所在部门负责人签字后交给教科办（电子版传至1441846354@qq.com）。
三、检查内容（附表一、二、三）： 

本科教学工作
1. 各任课教师在假期认真备课，准备相关教学文件，并按照大学要求在2017年2月23日前将本学期所承担本科课程的基本教学文件（课程计划、课程表、课程介绍、教学大纲、教学日历、课程教案、教师信息）上传提交到网络教学平台（如果系统内数据有问题请致电2055053,2058583或18097586617），以便向全校师生开放。学院将于下学期开学教学检查阶段检查全院课程基本教学文件的提交情况；

2. 教师到位情况；

3. 教学任务承担情况；

4.教师教学准备情况检查

1）教学文件准备情况（包括高职）；
2）开学补考工作准备情况；

3）教师对所授课程，授课时间、地点掌握情况，课表是否在教务网络管理系统中下载；
4）第一周第一天（2月27日）承担课程门数及任课教师。
5. 教材到位情况；
6.本科教学工程项目准备情况

1）拟申报本科教学工程项目准备情况；
2）获批本科教学工程项目建设情况；
7.目前影响教学的一些问题及处理解决方案。
三、需提交的材料

1、各位任课教师将2016-2017学年第二学期所承担本科课程的基本教学文件（课程计划、课程表、课程介绍、教学大纲、教学日历、课程教案、教师信息）上传提交到网络教学平台，以便向全校师生开放。（具体要求见机院发[2015]1号文件相关内容，教务处将以此为依据检查，必须如实填写，严格执行。）
2、开学检查情况简述（交纸质版；主要对本系、实验中心教师的材料准备情况、本科教学项目规划情况、教学存在问题等进行总结。）

请各系、实验中心认真准备，并于3月1日前将以上第二项材料交至教办（电子版传至1441846354@qq.com）。

机械电气工程学院 

二〇一七年一月五日 
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