大学生研究训练计划报账流程

1、SRP项目报销流程：

项目负责人：下载《票 据 粘 贴 汇 总 表 及 审 批 单》（计财处或教务处下载专栏）——→项目组成员签字——→指导老师签字——→交学院教科办——→学院教科办汇总，统一找主管院领导审核签字——→教务处实践办登记——→教务处处领导审核签字——→校长审核签字——→学院教科办统计报账
2、国家大学生创新创业项目报销流程：

项目负责人：下载填写《票 据 粘 贴 汇 总 表 及 审 批 单》（计财处或教务处下载专栏）——→项目组成员签字——→指导老师签字——→主管院领导审核签字——→教务处实践办登记——→教务处处领导审核签字——→项目负责人到计财处报账
其他注意事项：
1、SRP项目和大创项目报销目前不需要POS机小票（以后按大学要求）；

2、所使用的票据必须是和项目相关的票据，各类票据所占报销比例必须和项目任务书中的各类经费比例一致（项目书在教务处主页自行查找，申报时都已经通知上传至教务处网站）；

3、其他对票据的要求及报销规定按大学计财处相关规定执行，有不清楚的请到计财处网站进行查询。
请各位老师及同学相互转告（请大家将票据按计财处要求进行粘贴）。
